ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczgce zamowienia ustugi wsparcia rozwoju instytucjonalnego organizacji
pozarzqgdowych
w ramach projektu ,Mosty Partycypaciji: NGO dla polityk publicznych” o numerze FERS.04.06-
IP.04-0062/23, realizowanego przez Pracownie Zrbwnowazonego Rozwoju w partnerstwie
z Fundacjqg Laboratorium Badan i Dziatan Spotecznych SoclLab dofinansowanego przez Unig
Europejskg w ramach programu ,Rozwéj dialogu obywatelskiego — Fundusze Europejskie

dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027".

I ZAMAWIAJACY
Nazwa i adres zamawiajgcego
Pracownia Zrébwnowazonego Rozwoju
ul. $w. Katarzyny 5/3
87-100 Torun
NIP 956 219 30 61

www.pzr.org.pl

Osoba do kontaktu
Sylwia Zulewska
s.zulewska@pzr.org.pl

tel. 796130965

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Rodzdjiprzedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja doradztwa/konsultaciji/mentoringu wspierajgcego
rozwoj instytucjonalny 40 organizacji pozarzgdowych biorgcych udziat w projekcie ,Mosty
Partycypacji: NGO dla polityk publicznych” w 3 wojewéddztwach: kujawsko — pomorskie,

mazowieckie, pomorskie

2. Opis realizacji przedmiotu zaméwienia



Pod pojeciem wsparcia w rozwoju instytucjonalnym, Zamawiajgcy rozumie prowadzenie
indywidualnych spotkan on-line i/lub spotkah stacjonarnych, dla przedstawicieli ww.
organizacji pozarzgdowych w zakresie:

a) wspdbtpracy i komunikacji w zespole

b) zarzqdzania zespotem

c) rozwigzywania konfliktéw i mediacii

d) superwizji lideréw i liderek organizaciji

e) wsparcie w rozwoju organizacji w obszarze rozwiqzan informatycznych,

f) wsparcia prawnego,

g) fundrasingu - pozyskiwania darczyncédw indywidulanych i biznesowych

h) pisania projektéw i pozyskiwania grantéw instytucjonalnych

i) strategii rozwoju organizacii

j) iinne podobne wspierajgce rozwdj i wzmocnienie organizaciji

1. Zamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ korzystania przez Wykonawce z ustug
podwykonawcéw, wykazujgcych sie doSwiadczeniem w obszarze w ktérym bedzie
realizowane wsparcie.

2. Zamawiajqcy wspodtpracujgce z kazdg z organizaciji, podpisat umowe z 2 osobami
oddelegowanymi do realizacji projektu. Zaktadana, minimalna liczba osbéb korzystajgcych
z mentoringu wynosi¢ bedzie 80 oséb.

3. Zaktadana liczba godzin wsparcia dla jednej organizacji pozarzqdowej wynosi 10 h
zegarowych (1h zegarowa = 60 minut). Godziny pracy wtasnej i przygotowywania sie do
mentoringu nie stanowiq skiadowej sumy wsparcia.

4. tgczna liczba godzin wsparcia w ramach zamoéwienia wynosi wiec 400 godzin.

5. tqgczna liczba godzin wsparcia, moze ulec zwigkszeniu lub zmniejszeniu, w
zaleznosci od potrzeb i zainteresowania organizacji pozarzqgdowych.

6. W zwigzku z realizacjg zamowienia, Zamawiajgcy nie zapewnia zwrotdw kosztow
podrézy i noclegu w przypadku spotkah stacjonarnych.

7. Wykonawca wyznaczy jednego koordynatora, z ktérym Zamawiajqcy bedzie mogt

prowadzi¢ robocze uzgodnienia w zakresie realizacji zamowienia.



8. Zamawiajgcy ma prawo zgtasza€ uwagi i zastrzezenia w stosunku do realizacji
przedmiotu zamowienia, a takze sposobu jego realizacji.
9. Cena zawarta w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiqzane z realizacjq
przedmiotu zamowienia.
10. Zamawiajqcy bedzie wyptacat wynagrodzenie Wykonawcy na podstawie
poprawnie przesytanych ewidencji pracy oraz faktur na koniec kazdego miesigca.
1. PosSwiadczenie odbioru wsparcia przez uczestnikow projektu zawierajgce:

o Date realizowanego mentoringu dla organizaciji oraz liczbe godzin

¢ Nazwe organizacii

e Tematyke spotkan
12. Do obowiqgzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie ustalenie harmonogramu realizacji

wsparcia i biezgcy kontakt z organizacjq.

13. Ptatno§¢ wynagrodzenia nastqpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze.
14. Rzeczywista wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zaleze¢ od ostatecznej

liczby godzin zrealizowanego mentoringu.

3. Oferty czesciowe

Zamawiajqgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

Przewidywany termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji: maj 2025 - czerwiec 2026

Wsparcie realizowane bedzie zgodnie z harmonogramem projektu, ktéry zaktada prace z
organizacjami wybranymi w dwdch naborach:

. Wsparcie dla organizacji z | naboru (maj — wrzesien 2025) z wojewddztw: kujawsko —
pomorskie, mazowieckie, pomorskie

. Wsparcie dla organizacji z Il naboru (styczen - czerwiec 2026) z wojewddztw:

kujawsko — pomorskie, pomorskie



W zwiqzku z zmieniajgcymi sie potrzebami organizacji i dynamikq ich pracy, zaktadamy

mozliwo$¢ zmiany harmonogramu udzielanego wsparcia.

4. Miejsce i sposob realizacji zaméwienia
W zwiqzku z brakiem zwrotu kosztoéw podrézy przez Wykonawce, domysing formq realizacji

wsparcia jest tryb online.

5. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zaméwienia, mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy (firmy, organizacje pozarzgdowe,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW), ktorzy:
1. Dysponujqg osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia tj. Wykonawca musi
wykazaé, ze podmiot lub wspdtpracujgce z nim w ramach postepowania osoba/-y
prowadzqgca/-ce mentoring posiada/jq kwalifikacje tj. spetnia/jq tacznie wymienione nizej
warunki:
a. min. 3 letnie (liczone od marca 2022 do marca 2025) doswiadczenie w prowadzeniu
proceséw (szkolen, spotkan, konsultacji, doradztwa, tutoringu) dla organizacii
pozarzqdowych w tematach opisanych w ,Opisie realizacji przedmiotu zamowienia”. Opis
sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: wraz z ofertg Wykonawca w
formularzu ofertowym uzupetnia wykaz doSwiadczenia oraz ustug specjalistycznych
doradczych realizowanych przez Wykonawce w okresie ostatnich 3 lat. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo§¢ weryfikacji wymienionych zamowien.
2. O udzielenie zaméwienia nie mogq ubiegaé sie podmioty/osoby, ktére zostaty objete
sankcjami, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13.04.2022r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzqcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego. Weryfikacja dokonana bedzie przez Zamawiajgcego na
podstawie rejestru dostgpnego na stronie https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-

podmiotow-objetych-sankcjami.

3. Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
4, Oferta jest ztozona w wyznaczony sposéb i w okre§lonym terminie.
5. Niespetnienie warunkdéw udziatu w postgpowaniu skutkuje wykluczeniem Wykonawcy

z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona.



PROCEDURA SKtADANIA | WYBORU OFERTY

1. Tryb udzielenia zaméwienia
Fundacja Pracownia Zrbwnowazonego Rozwoju jest podmiotem, ktory nie jest zobowigzany
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. 2016,
poz. 1020 z pézn. zm.), ani zasady konkurencyjnoéci z uwagi koszt oferowanej ustugi ponizej
80 000 zt netto. W postepowaniu stosuje sig regulacje wewnetrzne z poszanowaniem zasad
uczciwej konkurenciji.

2. Kryteria oceny ofert
Zamawiajqcy dokona oceny i porédwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty w
oparciu o nastepujgce kryteria:
a. Wynagrodzenie brutto za godzine mentoringu C — 60% (max. 60 pkt.)
(Cena w ofercie musi by¢é podana w walucie polskiej i byé ceng brutto, tzn. obejmowaé
wszystkie nalezne podatki, obcigzenia i koszty. Oferent bedqcy osobq fizyczng
nieprowadzgcq dziatalnoSci gospodarczej, w cenie oferty musi uwzgledni€¢ koszt
ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez
Zamawiajgcego.)
W ramach przedmiotowego kryterium maksymalng ilos€ punktéw otrzyma najtansza oferta
(cena brutto) wedtug wzoru (pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszq ilo§¢ punktow):
C = (CN:COB) x 60
gdzie: C — cena brutto, CN — cena najnizsza sposrdd badanych ofert, COB — cena oferty
badanej
b. Posiadane doswiadczenie zwigzane z prowadzeniem mentoringu dla organizaciji
pozarzgdowych C1- 40% (max. 40 pkt.), przy czym:
5 pkt — dla oferentéw majgcych doswiadczenie w 1z obszardéw tematycznych wymienionych
w opisie realizacji przedmiotu zamowienia
10 pkt - dla oferentdw majqgcych doSwiadczenie w 2 z 8 obszarbw tematycznych
wymienionych w opisie realizacji przedmiotu zaméwienia
15 pkt - dla oferentdw majgcych doswiadczenie w 3 z 8 obszaréw tematycznych

wymienionych w opisie realizacji przedmiotu zamowienia



20 pkt - dla oferentébw majgcych dosSwiadczenie w 4 z 8 obszardbw tematycznych
wymienionych w opisie realizacji przedmiotu zaméwienia

25 pkt - dla oferentdbw majgcych doswiadczenie w 5 z 8 obszardw tematycznych
wymienionych w opisie realizacji przedmiotu zamowienia

30 pkt — dla oferentdw majgcych doswiadczenie w 6 z 8 obszarbw tematycznych
wymienionych w opisie realizacji przedmiotu zamowienia

35 pkt — dla oferentdw majgcych doswiadczenie w 7 z 8 obszarbdw tematycznych
wymienionych w opisie realizacji przedmiotu zamowienia

40 pkt - dla organizacji majgcych doswiadczenie we wszystkich obszarach tematycznych
wymienionych w opisie realizacji przedmiotu zamowienia

Zamawiajqcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty tj. oferty, ktéra uzyska najwyzszq ilos€
punktdw w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Ogdlna ilo§¢ punktéw zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru: PO = C + CJ,

gdzie: PO - ogblna ilos$€ punktéw; C - cena brutto; C1 — doSwiadczenie

tgczna ocena oferty stanowi sume punktéw C + Cl

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

1. Termin oraz miejsce skiadania ofert
Wykonawca moze ztozy¢€ tylko jednq oferte. TreS€ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego
zapytania ofertowego. Oferty nalezy sktada¢ w wers;ji elektronicznej, wedtug zatgczonego

formularza na adres: s.zulewska@pzr.org.pl do dnia 07.05.2025 roku do kofica dnia.

Dopuszczalne jest zarédwno uzycie elektronicznego podpisu kwalifikowanego, podpisu
zaufanego jak i skanéw papierowych wersji dokumentéw podpisanych tradycyjnie.
Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Niekompletna oferta zostanie odrzucona.

2. Sposoéb sporzgdzenia oferty
Oferte mozna sktada€ wytqcznie na formularzu, ktérego wzér przedstawiono w zatgczniku nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wraz z ofertq konieczne jest ztozenie nastepujgcych dokumentow:


mailto:s.zulewska@pzr.org.pl

e Zatqcznik nr 2 o braku powiqzan kapitatowych i osobowych.

3. Informacje dodatkowe

Zamawiajqcy zastrzega, iz warunki ogtoszenia mogqg by¢ zmienione lub ogtoszenie moze
zosta¢ anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni. Nabér ofert moze zostaé
zamkniety bez wybrania Wykonawcy. Zamawiajgcy moze podjq¢ indywidualne negocjacje
z Wykonawcq, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza oraz zastrzega sobie prawo do
odstgpienia od udzielenia zaméwienia w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku
prowadzonych negocjacji. Oferty niekompletne i zlozone po wyznaczonym terminie
sktadania ofert nie bedq rozpatrywane. Dopuszczalng i akceptowalng formaq korespondencji
na kazdym etapie jest forma elektroniczna. O wynikach postgpowania jego uczestnicy
zostang poinformowani drogq mailowa.

Warunki zawarcia umowy z wytonionym Wykonawcq zostanie zawarta pisemna umowa na
podstawie wzoréw umoéw stosowanych u Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzewidzianych na etapie zapytania ofertowego okolicznosci majgcych
wptyw na readlizacje zamowienia, ktére bedq niezalezne od Zamawiajgcego oraz
Wykonawecy i jednoczes$nie nie bedq niekorzystne dla Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze

podjq¢ decyzje o zmianie warunkdédw umowy lub zaproponowaé stosowne zmiany.



